ΧΡΗΣΙΜΕΣ ΟΔΗΓΙΕΣ ΓΙΑ ΤΗΝ ΚΑΤΑΡΤΙΣΗ & ΥΠΟΒΟΛΗ ΤΗΣ ΑΙΤΗΣΗΣ ΤΕΛΙΚΗΣ ΕΠΑΛΗΘΕΥΣΗΣ-ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΣΗΣ ΔΑΠΑΝΩΝ (ΑΙΤΗΣΗ EΠΑΛΗΘΕΥΣΗΣ ΟΛΟΚΛΗΡΩΣΗΣ ΠΡΑΞΗΣ)
Η συμπλήρωση της αίτησης τελικής επαλήθευσης-πιστοποίησης δαπανών για το φυσικό και οικονομικό αντικείμενο της πράξης που υλοποιεί ο ΔΙΚΑΙΟΥΧΟΣ στο πρόγραμμα «ΠΡΑΣΙΝΗ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΗ 2010» αποτελεί τη βασική προϋπόθεση για την επιτόπια διοικητική επαλήθευση από τα όργανα του ΕΦΕΠΑΕ, την παραλαβή της πράξης και την εν συνεχεία λήψη της ενίσχυσης (δημόσιας χρηματοδότηση) από το ΔΙΚΑΙΟΥΧΟ.

Για την επιτυχή συμπλήρωση της αίτησης ο ΔΙΚΑΙΟΥΧΟΣ πρέπει :

· Να τηρεί τον Οδηγό του Προγράμματος καθώς και τους κανόνες και τις οδηγίες υλοποίησης πράξεων στο πρόγραμμα «ΠΡΑΣΙΝΗ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΗ 2010» που έχουν αποσταλεί από τον ΕΦΕΠΑΕ.
· Να έχει καλή συνεργασία με τα στελέχη του ΕΦΕΠΑΕ (και των εταίρων του) καθώς και με τυχόν εξωτερικούς συνεργάτες –συμβούλους για τη διοίκηση και παρακολούθηση της πράξης του.
· Να τηρεί τις οδηγίες συμπλήρωσης που παρατίθενται παρακάτω.
	ΧΡΗΣΙΜΕΣ ΟΔΗΓΙΕΣ ΓΙΑ ΤΗΝ ΚΑΤΑΡΤΙΣΗ & ΥΠΟΒΟΛΗ ΤΗΣ ΑΙΤΗΣΗΣ ΤΕΛΙΚΗΣ ΕΠΑΛΗΘΕΥΣΗΣ-ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΣΗΣ ΔΑΠΑΝΩΝ 

	ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ

	ΠΕΔΙΟ 1 ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΑΙΤΗΣΗΣ ΠΡΑΞΗΣ

	ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΤΑΥΤΟΤΗΤΑΣ

ΠΡΑΞΗΣ
	· Κωδικός Πράξης και Επωνυμία Δικαιούχου συμπληρώνονται σύμφωνα με τα ισχύονται στοιχεία ταυτότητας της πράξης.

· Στο πεδίο ‘’Α/Α επαλήθευσης πράξης’’ ο ΔΙΚΑΙΟΥΧΟΣ συμπληρώνει τον α/α της αίτησης που είναι 1 εφόσον δεν έχει προηγηθεί ενδιάμεση επαλήθευση και 2 εφόσον έχει προηγηθεί ενδιάμεση επαλήθευση.
· Ο αιτούμενος προϋπολογισμός προς επαλήθευση είναι ο υποβαλλόμενος στην αίτηση τελικής επαλήθευσης προϋπολογισμός ο οποίος συμπίπτει με τον αιτούμενο προϋπολογισμό στον πίνακα   του αιτήματος

· Ο αιτούμενος επιλέξιμος προϋπολογισμός προς επαλήθευση είναι ο υποβαλλόμενος στην αίτηση προϋπολογισμός που είναι επιλέξιμος και ικανοποιεί τις απαιτήσεις του προγράμματος (αρχικό εγκεκριμένο π/υ, ποσοτικά και ποσοστιαία όρια).  

	ΧΩΡΟΤΑΞΙΚΗ ΤΑΥΤΟΤΗΤΑ ΤΗΣ ΕΠΕΝΔΥΣΗΣ
	Τα στοιχεία της χωροταξικής ταυτότητας της επένδυσης Επιχειρησιακό Πρόγραμμα και Αξονας Προτεραιότητας αναγράφονται στην απόφαση ένταξης και χρηματοδότησης καθώς και στο Τεχνικό Παράρτημα που τη συνοδεύει.

	ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΕΦΔ 
	· Ονομασία Ενδιάμεσου Φορέα : ΕΦΕΠΑΕ

· Αρμόδιος Εταίρος 
1. Για τις Περιφέρειες της Κεντρικής και Δυτικής Μακεδονίας : ΚΕΠΑ-ΑΝΕΜ
2. Για την Περιφέρεια Ανατολικής Μακεδονίας-Θράκης : ΔΕΣΜΟΣ ΑΜΘ

3. Για την Περιφέρεια Θεσσαλίας : ΑΕΔΕΠ

4. Για την Περιφέρεια Στερεάς Ελλάδος : ΑΝΔΙΑ

Για τις Περιφέρειες Ηπείρου, Δυτικής Ελλάδος, Πελοποννήσου, Ιονίων Νήσεων :

Διαχειριστική Ευρωπαϊκών Προγραμμάτων

5.Για τις Περιφέρειες Βορείου Αιγαίου, Νοτίου Αιγαίου και Αττικής: ΕΛΑΝΕΤ
6. Για την Περιφέρεια Κρήτης : ΑΝΑΠΤΥΞΙΑΚΗ ΚΡΗΤΗΣ



	ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΤΑΥΤΟΤΗΤΑΣ ΔΙΚΑΙΟΥΧΟΥ (ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΗΣ)
	· Η ημερομηνία απόφασης ένταξης πράξης είναι η ημερομηνία έκδοσης απόφασης αποδοχής πρακτικού για την ένταξη της επιχείρησης  (2/5/2011 ή 20/1/2012 ανάλογα με την ημερομηνία της απόφασης)

· Η ημερομηνία έκδοσης της ειδικής απόφασης χρηματοδότησης η οποία έχει αναρτηθεί στο ΠΣΚΕ στο πεδίο κάθε Δικαιούχου 
· Τα υπόλοιπα στοιχεία συμπληρώνονται με ευκολία.

	ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΝΟΜΙΜΟΥ ΕΚΠΡΟΣΩΠΟΥ ΔΙΚΑΙΟΥΧΟΥ
	· Τα στοιχεία συμπληρώνονται με ευκολία

	ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΥΠΕΥΘΥΝΟΥ ΕΡΓΟΥ ΔΙΚΑΙΟΥΧΟΥ
	· Τα στοιχεία συμπληρώνονται με ευκολία


	ΠΕΔΙΟ 2 

2.1. ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΕΓΚΡΙΣΗΣ ΠΡΑΞΗΣ ΔΙΚΑΙΟΥΧΟΥ

	2.1.1.-2.1.12
	Σε σχέση με τα πεδία 2.1.1.-2.1.12 επισημαίνονται τα εξής :

· Ημερομηνία Έγκρισης Πράξης : Η ημερομηνία απόφασης ένταξης πράξης είναι η ημερομηνία έκδοσης απόφασης αποδοχής πρακτικού για την ένταξη της επιχείρησης  (2/5/2011 ή 20/1/2012 ανάλογα με την ημερομηνία της απόφασης)

· Ημερομηνία έκδοσης ειδικής απόφασης χρηματοδότησης της πράξης : Η ημερομηνία έκδοσης της ειδικής απόφασης χρηματοδότησης η οποία έχει αναρτηθεί στο ΠΣΚΕ στο πεδίο κάθε Δικαιούχου 
· Ημερομηνία ολοκλήρωσης πράξης :Είναι η ημερομηνία    έκδοσης απόφασης αποδοχής πρακτικού για την ένταξη της επιχείρησης  (2/5/2011 ή 20/1/2012 ανάλογα με την ημερομηνία ένταξης)+18 μήνες +τυχόν εγκεκριμένη παράταση κατόπιν έγκρισης αιτήματος)
· Ημερομηνία Έναρξης Επιλεξιμότητας Δαπανών : Η ημερομηνία ηλεκτρονικής υποβολής της πρότασης στο πρόγραμμα ‘’Πράσινη Επιχείρηση 2010’’
· Μέγεθος Επιχείρησης : Από το Τεχνικό Παράρτημα της απόφασης ένταξης και χρηματοδότησης 

· ΚΑΔ  2008 επένδυσης : Από το Τεχνικό Παράρτημα της απόφασης ένταξης και χρηματοδότησης
· Εισπραχθείσα Προκαταβολή (€) : Το ακριβές ποσό προκαταβολής που έχει εισπράξει ο Δικαιούχος 
· Τα πεδία 2.1.7-2.1.10 συμπληρώνονται με βάση το εγκεκριμένο Τεχνικό Παράρτημα 
· Στο πεδίο 2.1.11 αναγράφεται το ποσό της προκαταβολής που τυχόν έχει εισπράξει ο Δικαιούχος
· Στο πεδίο 2.11.12 αναγράφεται η είσπραξη ενδιάμεσης δόσης ενίσχυσης (Δημόσια Χρηματοδότηση) που τυχόν έχει λάβει ο Δικαιούχος

	ΠΕΔΙΟ 3

 ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΧΩΡΟΘΕΤΗΣΗΣ ΠΡΑΞΗΣ 

	3.1 ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΤΟΠΟΥ ΕΓΚΑΤΑΣΤΑΣΗΣ ΠΡΑΞΗΣ
	Τα συγκεκριμένα πεδία συμπληρώνονται εύκολα από το Δικαιούχο και αφορούν στον ακριβή τόπο εγκατάστασης που υλοποιείται η πράξη (επένδυση)

	ΠΕΔΙΟ 4

ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΕΚΧΩΡΗΣΗΣ ΕΝΙΣΧΥΣΗΣ (ΔΗΜΟΣΙΑ ΧΡΗΜΑΤΟΔΟΤΗΣΗ)



	· Τα στοιχεία συμπληρώνονται με βάση την υπογραφείσα σύμβαση εκχώρησης της ενίσχυσης
· Το ποσό του ύψους του βραχυπρόθεσμου δανείου δεν μπορεί να είναι μεγαλύτερο της συνολικής δημόσιας χρηματοδότησης.
· Η ημερομηνία της δανειακής σύμβασης δεν δύναται να είναι προγενέστερη από την ημερομηνία ηλεκτρονικής υποβολής της πρότασης.
· Ο Αριθμός Τραπεζικού Λογαριασμού Τραπεζικού Ιδρύματος είναι ο αριθμός λογαριασμού του Τραπεζικού Ιδρύματος με το οποίο ο Δικαιούχος έχει συνάψει τη σύμβαση εκχώρησης της ενίσχυση και το οποίο έχει αποσταλεί στον ΕΦΕΠΑΕ με σχετικό έγγραφο της Τράπεζας.

· Στο πεδίο ‘’Παρατηρήσεις’’ είναι σημαντικό να αναφέρονται στοιχεία που πρέπει να γνωρίζει ο ελεγκτής του αιτήματος ιδιαίτερα στην περίπτωση που π.χ. το ποσό της εκχώρησης δεν είναι ισόποσο της δημόσιας χρηματοδότησης Εφόσον ο ΔΙΚΑΙΟΥΧΟΣ δεν έχει να σημειώσει κάτι τότε μπορεί να το αφήσει Κενό



	ΠΕΔΙΟ 5
Στοιχεία λήψης Δανείου



	· Τα στοιχεία συμπληρώνονται με βάση την υπογραφείσα δανειακή σύμβαση μεταξύ του Δικαιούχου και της Τράπεζας.

· Η ημερομηνία της δανειακής σύμβασης δεν δύναται να είναι προγενέστερη από την ημερομηνία ηλεκτρονικής υποβολής της πρότασης.
· Το ποσό του ύψους δανείου να μην είναι μεγαλύτερο του ποσού που αναγράφεται στο εγκεκριμένο/ενισχυόμενο επιλέξιμο χρηματοδοτικό σχήμα της πράξης εκτός εάν έχει εγκριθεί με προγενέστερο αίτημα τροποποίησης.
· Στο πεδίο ‘’Παρατηρήσεις’’ είναι σημαντικό να αναφέρονται στοιχεία που πρέπει να γνωρίζει ο ελεγκτής του αιτήματος ιδιαίτερα στην περίπτωση που π.χ. το ποσό της εκχώρησης δεν είναι ισόποσο της δημόσιας χρηματοδότησης Εφόσον ο ΔΙΚΑΙΟΥΧΟΣ δεν έχει να σημειώσει κάτι τότε μπορεί να το αφήσει Κενό


	ΠΕΔΙΟ 6

Σύντομη Περιγραφή προόδου υλοποίησης του φυσικού και οικονομικού αντικειμένου της πράξης στο χρονικό διάστημα μέχρι την ημερομηνία αίτησης τελικής επαλήθευσης

	Στο εν λόγω πεδίο ο ΔΙΚΑΙΟΥΧΟΣ με συντομία αναφέρεται στις ενέργειες που έχει υλοποιήσει  μέχρι την ημερομηνία υποβολής του αιτήματος επαλήθευσης (π.χ. αγορά του κάτωθι εξοπλισμού, έναρξη διαδικασιών πιστοποίησης σύμφωνα με το πρότυπο ISO 14001, έναρξη χωματουργικών εργασιών, ολοκλήρωση διαμόρφωσης περιβάλλοντος χώρου,….). Εφόσον έχει προηγηθεί ενδιάμεση επαλήθευση τότε αναφέρεται το διάστημα από την ενδιάμεση επαλήθευση έως την ημερομηνία αίτησης τελικής επαλήθευσης.


	ΠΕΔΙΟ 7

Στοιχεία υλοποίησης φυσικού και οικονομικού αντικειμένου πράξης (επένδυσης)



	Πεδία ερωτήσεων 7.1.1-7.3.11
	· O Δικαιούχος επιλέγει για την κάθε απάντηση ΝΑΙ/ΟΧΙ/ΔΕΝ ΑΠΑΙΤΕΙΤΑΙ (η επιλογή ΔΕΝ ΑΠΑΙΤΕΙΤΑΙ μόνο σε ορισμένες ερωτήσεις δίνεται ως επιλογή) και σημειώνει τυχόν παρατηρήσεις που θεωρεί ότι συμβάλλουν στην κατανόηση του ελεγκτή για την πράξη που υλοποιείται.

· Επισημαίνεται ότι για την επιλογή των απαντήσεων λαμβάνονται υπόψη και τα τυχόν εγκεκριμένα αιτήματα τροποποίησης από τον ΕΦΕΠΑΕ ή την Επιτροπή Παρακολούθησης του Προγράμματος. 

· Σε περίπτωση που ο ΔΙΚΑΙΟΥΧΟΣ έχει προχωρήσει σε αλλαγές οι οποίες είτε δεν έχει αιτηθεί είτε δεν έχουν εγκριθεί είναι υποχρεωμένος να απαντήσει ΝΑΙ/ΟΧΙ ανάλογα με την ερώτηση αλλά να το αναφέρει στο πεδίο ‘’Παρατηρήσεις’’.

Π.χ. εφόσον η επένδυση έχει αλλάξει τόπο εγκατάστασης και η εν λόγω τροποποίηση δεν έχει υποβληθεί για έγκριση τότε ο Δικαιούχος αφού έχει τροποποιήσει τα στοιχεία στα προηγούμενα πεδία απαντά στη ερώτηση 2.3.2 με ΝΑΙ συμπληρώνοντας  όμως υποχρεωτικά στις ‘’Παρατηρήσεις’’ τη σχετική τροποποίηση όσο και στον πίνακα ….. του πεδίου……………

· Η επιλογή ΔΕΝ ΑΠΑΙΤΕΙΤΑΙ συνήθως επιλέγεται όταν δεν έχουν υλοποιηθεί οι σχετικές δαπάνες 

	ΠΕΔΙΟ 8

Σύντομη Περιγραφή τυχόν προβλημάτων που προέκυψαν κατά την υλοποίηση του της πράξης στο χρονικό διάστημα μέχρι την ημερομηνία αίτησης τελικής επαλήθευσης


	Στο εν λόγω πεδίο ο ΔΙΚΑΙΟΥΧΟΣ περιγράφει με σύντομο και περιεκτικό τρόπο τα τυχόν προβλήματα και καθυστερήσεις που έχουν παρουσιασθεί στην υλοποίηση της πράξης καθώς και τις διορθωτικές ενέργειες στις οποίες προχώρησε για την αντιμετώπισή τους. Εφόσον έχει προηγηθεί ενδιάμεση επαλήθευση τότε αναφέρεται το διάστημα από την ενδιάμεση επαλήθευση έως την ημερομηνία αίτησης τελικής επαλήθευσης.


	ΠΕΔΙΟ 9

Να αναφερθούν λεπτομερώς τυχόν αλλαγές και τροποποιήσεις τις οποίες πραγματοποίησε ο Δικαιούχος στο χρονικό διάστημα μέχρι την ημερομηνία αίτησης τελικής επαλήθευσης


	· Ο ΔΙΚΑΙΟΥΧΟΣ είναι υποχρεωμένος να αναφέρει όλες τις τροποποιήσεις από την αρχή της πράξης  στις οποίες έχει προβεί συμπληρώνοντας όλα τα σχετικά πεδία. 

· Επισημαίνεται ότι θα γίνεται έλεγχος διασταύρωσης από τον ΕΦΕΠΑΕ.
· Η ημερομηνία υποβολής τροποποίησης και η ημερομηνία αποστολής φακέλου με τα δικαιολογητικά τεκμηρίωσης του αιτήματος, καθώς η όλη διαδικασία αίτησης επαλήθευσης είναι εξωσυστημική, ταυτίζονται.

· Στη στήλη 8 ‘’Ημερομηνία έγκρισης/απόρριψης’’ : Η ημερομηνία έκδοσης απόφασης εφόσον το αίτημα έχει εγκριθεί/απορριφθεί από την Επιτροπή Παρακολούθησης είναι η ημερομηνία έκδοσης της Υπουργικής Απόφασης η οποία αναφέρεται στην επιστολή έγκρισης/απόρριψης του εταίρου του ΕΦΕΠΑΕ στο Δικαιούχο.

· Επίσης η ημερομηνία έγκρισης/απόρριψης σε περίπτωση αξιολόγησης του αιτήματος από τον ΕΦΕΠΑΕ και πάλι θα αναγράφεται στην επιστολή του ΕΦΕΠΑΕ στο Δικαιούχο για την αξιολόγηση του αιτήματος. 


	ΠΕΔΙΟ 10 

ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΣΩΡΡΕΥΣΗΣ ΚΡΑΤΙΚΩΝ ΕΝΙΣΧΥΣΕΩΝ

	Ο Δικαιούχος συμπληρώνει τον πίνακα με τα στοιχεία σώρευσης κρατικών ενισχύσεων (De minimis). Υπενθυμίζεται ότι στο εν λόγω πίνακα αναφέρονται μόνο τα προγράμματα De minimis στα οποία έχει ενταχθεί ο Δικαιούχος στην τελευταία τριετία. Ως τριετία είναι το σύνολο του έτους στο οποίο υποβάλλεται η αίτηση και τα δύο προηγούμενα έτη (π.χ. για αιτήσεις που θα υποβληθούν το 2012 ο πίνακας συμπληρώνεται για τις εντάξεις σε προγράμματα De minimis από 1/1/2010 έως 31/12/2012).

Ιδιαίτερη προσοχή χρειάζεται από το Δικαιούχο να μη συμπληρώνει τον πίνακα με προγράμματα που δεν ανήκουν στον κανόνα De minimis. Τα στελέχη του ΕΦΕΠΑΕ είναι στη διάθεση των Δικαιούχων για περαιτέρω διευκρινήσεις επί του συγκεκριμένου ζητήματος.
Ως προς την κατάσταση εξέλιξης της πράξης του Δικαιούχου οι επιλογές είναι :

α) Πριν την υπογραφή σύμβασης

β) Σε εξέλιξη

γ) Ολοκληρωμένο 



	ΠΕΔΙΟ 11
ΠΡΟΟΔΟΣ ΥΛΟΠΟΙΗΣΗΣ ΦΥΣΙΚΟΥ & ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟΥ ΠΡΑΞΗΣ


	Πίνακας 1
Ανάλυση δαπανών έργου ανά κατηγορία επιλέξιμης δαπάνης που έχουν υλοποιηθεί στο χρονικό διάστημα μέχρι την ημερομηνία αίτησης τελικής επαλήθευσης.

 

	Στο πεδίο αυτό εμφανίζεται ο πίνακας δαπανών της πράξης (επένδυσης) όπως έχει εγκριθεί στο Τ.Π. της απόφασης ένταξης και χρηματοδότησης καθώς και από τις τυχόν εγκεκριμένες τροποποιήσεις κατόπιν σχετικής επιστολής του ΕΦΕΠΑΕ. 

Ο πίνακας αυτός δεν δύναται να τροποποιηθεί από τον επενδυτή. Στην περίπτωση που η επιχείρηση έχει προχωρήσει σε τροποποιήσεις χωρίς προηγούμενο αίτημα τότε είναι ΥΠΟΧΡΕΩΤΙΚΟ μαζί με το αίτημα επαλήθευσης να υποβάλλει και αίτημα τροποποίησης σύμφωνα με τη διαδικασία υποβολής αιτημάτων.

Στις στήλες ‘’ΥΛΟΠΟΙΗΘΕΝΤΑ’’ ο Δικαιούχος αναγράφει την πραγματική και την επιλέξιμη αξία από τις δαπάνες που υλοποίησε μέχρι την υποβολή της αίτησης επαλήθευσης. Εφόσον έχει προηγηθεί ενδιάμεση επαλήθευση τότε αναφέρονται τα στοιχεία των δαπανών που υλοποιήθηκαν για το διάστημα από την ενδιάμεση επαλήθευση (σύμφωνα με  τις πιστοποιημένες δαπάνες) έως την ημερομηνία αίτησης τελικής επαλήθευσης.


	Πίνακας 2
Αντιστοίχηση Παραστατικών Αγοράς Επιλέξιμων Δαπανών και δαπανών που έχουν υλοποιηθεί ανά Κατηγορία Δαπάνης


	ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΔΑΠΑΝΗΣ ΒΑΣΕΙ ΕΝΤΑΞΗΣ ΚΑΙ ΕΓΚΕΚΡΙΜΕΝΩΝ ΤΡΟΠΟΠΟΙΗΣΕΩΝ

Τα πεδία συμπληρώνονται από το εγκεκριμένο Τεχνικό Παράρτημα της απόφασης ένταξης και χρηματοδότησης και τις τυχόν εγκεκριμένες τροποποιήσεις (κατόπιν σχετικής επιστολής του ΕΦΕΠΑΕ). 

ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΩΝ  ΑΓΟΡΑΣ
Εφόσον έχει προηγηθεί ενδιάμεση επαλήθευση τότε αναφέρονται τα στοιχεία των δαπανών που υλοποιήθηκαν για το διάστημα από την ενδιάμεση επαλήθευση έως την ημερομηνία αίτησης τελικής επαλήθευσης.
Στα πεδία αυτά ο Δικαιούχος καταγράφει τα παραστατικά αγοράς κάθε δαπάνης του έργου έχοντας υπόψη :
· Είδος παραστατικού : Επιλογή ενός από τα : ΤΙΜΟΛΟΓΙΟ, ΤΙΜΟΛΟΓΙΟ-ΔΕΛΤΙΟ ΑΠΟΣΤΟΛΗΣ, ΔΕΛΤΙΟ ΑΠΟΣΤΟΛΗΣ, ΑΠΟΔΕΙΞΗ ΠΑΡΟΧΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ, ΤΙΜΟΛΟΓΙΟ ΠΑΡΟΧΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ, ΑΠΥ, ΤΙΜΟΛΟΓΙΟ ΕΡΓΟΥ, ΙΝVOICE (για εξωτερικό), κ.λ.π.
· Αριθμός Παραστατικού Αγοράς : Ο αριθμός που αναγράφεται στο παραστατικό αγοράς

· Προμηθευτής : Ο προμηθευτής της δαπάνης που αναγράφεται στο παραστατικό αγοράς

· Ημερομηνία έκδοσης : Η ημερομηνία έκδοσης του παραστατικού

· Συνολική Αξία (χωρίς ΦΠΑ) : Η πραγματική αξία χωρίς ΦΠΑ του παραστατικού αγοράς

· Επιλέξιμη Αξία (χωρίς ΦΠΑ) : Η επιλέξιμη αξία σε σχέση με την ισχύουσα εγκριθείσα και τη συνολική αξία του παραστατικού αγοράς (π.χ. έγκριση 5.000,00 €, παραστατικό αγοράς 7.000,00€(χωρίς ΦΠΑ) , Συνολική αξία (χωρίς ΦΠΑ) : 7.000,00€, επιλέξιμη αξία (χωρίς ΦΠΑ) : 5.000,00€

Η έννοια της επιλέξιμης έχει την έννοια της επιχορηγούμενης. 

· Ημερομηνία λογιστικής  εγγραφής παραστατικού αγοράς στα βιβλία του Δικαιούχου (επιχείρησης) : η ημερομηνία καταχώρησης στα λογιστικά βιβλία του Δικαιούχου του παραστατικού αγοράς/προμήθειας της δαπάνης. Στις περιπτώσεις που το Δελτίο Αποστολής είναι διαφορετικό από το Τιμολόγιο Αγοράς τότε αναγράφονται στοιχεία και για τα δύο παραστατικά. Επίσης δύναται για μία δαπάνη να αντιστοιχούν περισσότερα του ενός παραστατικά αγοράς/προμήθειας, τα οποία θα αναφέρονται στο σύνολό τους.


	Πίνακας 3
Αντιστοίχιση Παραστατικών Αγοράς με Παραστατικά Πληρωμής.



	Στο πεδίο αυτό ο Δικαιούχος καταγράφει τα παραστατικά πληρωμής και εξόφλησης κάθε δαπάνης του έργου με τη βοήθεια του πίνακα δαπανών συμπληρώνοντας κάθε φορά τα στοιχεία αφού πατήσει πάνω στη δαπάνη. Εφόσον έχει προηγηθεί ενδιάμεση επαλήθευση τότε αναφέρονται τα στοιχεία των δαπανών που υλοποιήθηκαν για το διάστημα από την ενδιάμεση επαλήθευσης έως την ημερομηνία αίτησης τελικής επαλήθευσης.
Συγκεκριμένα :

Στοιχεία Παραστατικών Πληρωμής - Εξόφλησης

· Τύπος πληρωμής (επιλογή ενός από τα παρακάτω : Μετρητά, Επιταγή Δικαιούχου στον Προμηθευτή, Κατάθεση στο λογαριασμό του Προμηθευτή, Δίγραμμη επιταγή Δικαιούχου στον Προμηθευτή, Άλλος τύπος πληρωμής.  

· Ημερομηνία έκδοσης παραστατικού πληρωμής : είναι η ημερομηνία έκδοσης. Σε περίπτωση επιταγών η ημερομηνία έκδοση επιταγής 

· Ημερομηνία εξόφλησης παραστατικού :

Συμπληρώνεται η ημερομηνία στην οποία εξοφλείται το παραστατικό. Σε περίπτωση επιταγής η πραγματική ημερομηνία εξόφλησης με βάση το σχετικό αντίγραφο κίνησης λογαριασμού (extrait). Δύναται η ημερομηνία εξόφλησης να συμπίπτει για ορισμένες περιπτώσεις με την ημερομηνία έκδοσης παραστατικού πληρωμής (π.χ. ΑΠΥ, …)

· Αριθμός Παραστατικού Πληρωμής : συμπληρώνεται ο αριθμός παραστατικού πληρωμής

· Ποσό πληρωμής  (€) : Συμπληρώνεται το πραγματικό ποσό πληρωμής του παραστατικού

· Επιλέξιμο ποσό πληρωμής (€) (είναι το ποσό που αναφέρεται σε σχέση με το επιλέξιμο ποσό πληρωμής βάσει έγκρισης/έγκρισης σχετικής τροποποίησης).

· Τράπεζα :  Εφόσον δεν έχει γίνει εξόφληση με επιταγή ή μέσω Τραπέζης δεν είναι υποχρεωτική η συμπλήρωση της και το αφήνουμε κενό. 

· Ημερομηνία λογιστικής εγγραφής έκδοσης παραστατικού εξόφλησης στα βιβλία του Δικαιούχου : η ημερομηνία λογιστικής εγγραφής έκδοσης του παραστατικού εξόφλησης στα βιβλία του Δικαιούχου

· Ημερομηνία λογιστικής εγγραφής εξόφλησης :  η ημερομηνία λογιστικής εγγραφής της πραγματικής εξόφλησης στα βιβλία του Δικαιούχου. Σε περίπτωση επιταγής είναι η ημερομηνία εξόφλησης σύμφωνα με το extrait της Τράπεζας
Δύναται ένα παραστατικό πληρωμής-εξόφλησης να αντιστοιχεί σε περισσότερα από ένα  παραστατικά αγοράς ή επίσης σε ένα παραστατικό αγοράς να αντιστοιχούν περισσότερα του ενός παραστατικά εξόφλησης.

	Πίνακας 4 
Προϋπολογισμός πράξης (επένδυσης) που υλοποιήθηκε μέχρι την ημερομηνία αίτησης τελικής επαλήθευσης από τον Δικαιούχο ανά κατηγορία ενέργειας και δαπάνης

	Στον πίνακα αυτό ο δικαιούχος συμπληρώνει τις στήλες με ιδιαίτερη προσοχή καθώς ο συνολικός προϋπολογισμός εξάγεται από τους προηγούμενους πίνακες ενώ θα πρέπει να ληφθεί προσοχή σχετικά με την τήρηση των ορίων του προϋπολογισμού σύμφωνα με τον Οδηγό του προγράμματος.



	Πίνακας 5


	Στον συγκεκριμένο πίνακα συμπληρώνονται σύμφωνα με τις αναλυτικές βεβαιώσεις περί καινουργές και αμεταχείριστο όλα τα serial nυmber που αφορούν στις δαπάνες εξοπλισμού, λογισμικού και αγοράς μεταφορικού μέσου (εφόσον υπάρχει). Εφόσον έχει προηγηθεί ενδιάμεση επαλήθευση τότε αναφέρονται τα στοιχεία των δαπανών που υλοποιήθηκαν για το διάστημα από την ενδιάμεση επαλήθευσης έως την ημερομηνία αίτησης τελικής επαλήθευσης.
Επισημαίνεται ότι στις περιπτώσεις προμήθειας Η/Υ αναγράφονται τα s/n της οθόνης, του πληκτρολογίου, του Box (κουτί Η/Υ) του Mouse και των Windows. 



	Πίνακας 6

Συνολικός Προϋπολογισμός πράξης (επένδυσης) που υλοποιήθηκε στο πλαίσιο υλοποίησης της πράξης

	Στον πίνακα αυτό ο δικαιούχος συμπληρώνει τις στήλες με ιδιαίτερη προσοχή καθώς αφορά στο συνολικό προϋπολογισμό της πράξης που υλοποιήθηκε. 



	Πίνακας 7

Τελικό Xρηματοδοτικό Σχήμα Πράξης (Επένδυσης)

	Στον πίνακα αυτό ο Δικαιούχος συμπληρώνει σύμφωνα με τα στοιχεία της πράξης το τελικό χρηματοδοτικό σχήμα της πράξης όπως προέκυψε από την υλοποίησή της.


	ΠΕΔΙΟ 12

Γενικά συγκεντρωτικά στοιχεία αίτησης επαλήθευσης

	Τα στοιχεία του πίνακα στο υπάρχον πεδίο είναι απλά στη συμπλήρωσή τους. 

1. Εγκεκριμένος προϋπολογισμός πράξης (€) : ο π/υ της πράξης σύμφωνα με την απόφαση ένταξης και χρηματοδότησης του Δικαιούχου

2. Εγκεκριμένος επιλέξιμος προϋπολογισμός πράξης : ο επιλέξιμος π/υ της πράξης σύμφωνα με την απόφαση ένταξης και χρηματοδότησης του Δικαιούχου.

3. Πιστοποιημένος επιλέξιμος προϋπολογισμός πράξης ενδιάμεσης επαλήθευσης : συμπληρώνεται εφόσον έχει πραγματοποιηθεί ενδιάμεση επαλήθευση από τον ΕΦΕΠΑΕ
4.  Αιτούμενος προϋπολογισμός τελικής επαλήθευσης : ο συνολικός προϋπολογισμός που αιτήθηκε για επαλήθευση ο Δικαιούχος στο πλαίσιο τελικής επαλήθευσης (Πίνακας 4 στο πεδίο 10). 

5. Αιτούμενος επιλέξιμος  προϋπολογισμός τελικής επαλήθευσης : ο συνολικός προϋπολογισμός που αιτήθηκε για επαλήθευση ο Δικαιούχος στο πλαίσιο τελικής επαλήθευσης
6. Ποσοστό υλοποίησης οικονομικού αντικειμένου ενδιάμεσης επαλήθευσης πράξης (%) : Συμπληρώνεται εφόσον έχει λάβει ενδιάμεση επαλήθευση με βάση τα αποτελέσματα της επαλήθευσης από τον ΕΦΕΠΑΕ

7. Ποσοστό υλοποίησης οικονομικού αντικειμένου τελικής επαλήθευσης (%) Είναι ο προϋπολογισμός που υλοποιήθηκε /συνολικός επιλέξιμος εγκεκριμένος προϋπολογισμός. Εφόσον έχει προηγηθεί ενδιάμεση επαλήθευση τότε αφορά  στο διάστημα από την ενδιάμεση επαλήθευσης έως την ημερομηνία αίτησης τελικής επαλήθευσης.
8. Ποσοστό υλοποίησης φυσικού αντικειμένου ενδιάμεσης επαλήθευσης πράξης : Συμπληρώνεται εφόσον έχει λάβει ενδιάμεση επαλήθευση με βάση τα αποτελέσματα της επαλήθευσης από τον ΕΦΕΠΑΕ

9. Ποσοστό υλοποίησης φυσικού  αντικειμένου τελικής επαλήθευσης πράξης Συμπληρώνεται ως φυσικό αντικείμενο τελικής επαλήθευσης/προϋπολογισμό ένταξης πράξης. Εφόσον έχει προηγηθεί ενδιάμεση επαλήθευση τότε αναφέρεται το διάστημα από την ενδιάμεση επαλήθευσης έως την ημερομηνία αίτησης τελικής επαλήθευσης.
11.2 Ο Δικαιούχος καταγράφει υποχρεωτικά τα σχόλια του για το υλοποιηθέν φυσικό και οικονομικό αντικείμενο.

11.3 Ο Δικαιούχος καταγράφει τα σχόλια του εφόσον έχουν προηγηθεί τυχόν συστάσεις του ΕΦΕΠΑΕ σε προηγούμενη ενδιάμεση επαλήθευση.



	ΠΕΔΙΟ 13

Συγκεντρωτικά Στοιχεία Πράξης



	Τα στοιχεία του πίνακα στο υπάρχον πεδίο είναι απλά στη συμπλήρωσή τους. 

1. Συνολικός προϋπολογισμός πράξης που υλοποιήθηκε : ο συνολικός προϋπολογισμός της πράξης που υλοποίησε ο Δικαιούχος
2. Συνολικός επιλέξιμος προϋπολογισμός πράξης που υλοποιήθηκε : ο συνολικός επιλέξιμος προϋπολογισμός της πράξης που υλοποιήθηκε.
3. Ποσοστό υλοποίησης οικονομικού αντικειμένου στο σύνολο της πράξης (%) :   Το ποσοστό εξάγεται από τη σχέση : συνολικός επιλέξιμος π/υ που υλοποιήθηκε/προς συνολικό εγκεκριμένο προϋπολογισμό
4. Ποσοστό υλοποίησης φυσικού αντικειμένου στο σύνολο της πράξης  (%) : Το ποσοστό εξάγεται από τη σχέση : συνολικό φυσικό αντικείμενο/προς συνολικό εγκεκριμένο προϋπολογισμό


	ΠΕΔΙΟ 14

Πληροφορικά Στοιχεία Αποτελεσμάτων από την υλοποίηση της πράξης


	1. Αριθμός Πιστοποιημένων Συστημάτων Περιβαλλοντικής Διαχείρισης : Ο δικαιούχος αναγράφει σε αριθμητική τιμή (0,1,2,3…) τα συστήματα περιβαλλοντικής διαχείρισης που έλαβε στο πλαίσιο του προγράμματος

2. Δείκτες 2-7 Ο δικαιούχος επιλέγει μία από τις παρακάτω επιλογές για κάθε δείκτη : ΘΕΤΙΚΗ/ΑΡΝΗΤΙΚΗ/ΟΥΔΕΤΕΡΗ

3. Νέες θέσεις εργασίας που τελικώς δημιουργήθηκαν από την υλοποίηση της πράξης (σε ΕΜΕ) : 
Αποτελεί πληροφοριακό στοιχείο του προγράμματος. Αφορά αποκλειστικά στις νέες θέσεις που δημιουργήθηκαν στο πλαίσιο υλοποίησης της πράξης (Αριθμός εργαζομένων σε ΕΜΕ την ημερομηνία ολοκλήρωσης-Αριθμό εργαζομένων σε ΕΜΕ την ημερομηνία υποβολής της πρότασης)
4. Νέες θέσεις εργασίας  που δημιουργήθηκαν από την έναρξη της πράξης και  κατά την λειτουργία της πράξης (ισοδύναμα πλήρους απασχόλησης).

Αποτελεί πληροφοριακό στοιχείο του προγράμματος. Αφορά θέσεις εργασίας που δημιουργήθηκαν στη διάρκεια της πράξης δηλ. σύνολο ατόμων που είχαν εμπλοκή στην πρόταση (π.χ. σύμβουλοι, εξωτερικοί συνεργάτες,,,)
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